PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19
IM. WANDY CHOTOMSKIEJ
W LODZI



Celem procedur jest zwiekszenie poziomu bezpieczefAstwa uczniéw w szkole poprzez:

- wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczeAstwo dziecka,

- usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidw,

- zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy podmiotami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

- kadry zarzadzajacej,

- nauczycieli,

- rodzicéw/prawnych opiekundéw uczniéw,

- uczniow,

- pracownikéw administracji i obstugi



P1. PROCEDURA KONTROLI SPELNIANIA PRZEZ UCZNIOW
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 19 OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Procedura obejmuje i reguluje dziatania zwigzane z kontrolg spetniania przez uczniéw Szkoty

Podstawowej nr 19 obowigzku szkolnego.

Osoby odpowiedzialne: dyrektor, wicedyrektor, wychowawcy klas, pedagog/psycholog,

rodzice.

Opis dziatan:

A. Dziatania rodzicow dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu:

Dopetnienie czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty, w obwodzie
ktorej uczen mieszka.

Poinformowanie szkoty rejonowej o zapisaniu (przeniesieniu) dziecka do Szkoty
Podstawowej nr 19.

Zapewnienie regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

Zapewnienie dziecku warunkéw umozliwiajgcych przygotowanie sie do zajec

szkolnych.

B. Dziatania nauczycieli poszczegdlnych zajeé:

Systematyczne (na  kazdym  zajeciu) sprawdzanie  obecnosci  ucznidw
i dokumentowanie tego faktu w dzienniku zajec.
Zgtoszenie wychowawcy klasy przypadku unikania przez ucznia okreslonych zajeé

dydaktycznych .

C. Dziatania wychowawcoéw klas

Systematyczna analiza wpiséw w dzienniku dotyczgcych frekwencji uczniéw.
Rozpoznanie przyczyny nieobecnosci ucznia w Szkole po absencji trwajgcej 5 dni,
a w przypadku unikania wybranych zajeé edukacyjnych — nieobecnosci ucznia na
2 godzinach pod rzad, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami (opiekunami
prawnymi) i uczniem.

Rozpoznanie przyczyn dotyczy:

a) nieobecnosci z powodu choroby, waznych sytuacji rodzinnych,

b) nieobecnosci na wybranych zajeciach,

c) wagaréw szkolnych



W przypadku nieobecnosci okreslonej w pkt b i ¢ — przeprowadzenie rozmowy
z uczniem i jego rodzicami, zobowigzanie ucznia do regularnego uczeszczania na
wszystkie zajecia.

Po powtdrzeniu sie nieobecnosci ucznia okreslonej w pkt b i ¢ — zgtoszenie sprawy
pedagogowi szkolnemu — w ciggu trzech dni roboczych od rozpoznania.

W przypadku czasowej nieobecnosci pedagoga szkolnego — podjecie wszystkich

czynnosci nalezgcych w tym zakresie do pedagoga (pkt D.)

D. Dziatania pedagoga szkolhego

W ciggu pieciu dni roboczych od uzyskania od wychowawcy informacji
o powtarzajacej sie nieobecnosci ucznia okreslonejw pkt bic:

- przeprowadzenie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia, zobowigzanie
ich na pismie do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne,

- zobowigzanie ucznia do regularnego uczeszczania na wszystkie zajecia edukacyjne
poprzez zawarcie pisemnego kontraktu.

W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicow pisemnego zobowigzania —
zgtoszenie sytuacji dyrektorowi szkoty.

W przypadku wykorzystania wszystkich dostepnych szkole srodkow, dyrektor szkoty
zwraca sie z prosbga do policji o ustalenie przyczyny niespetnienia obowigzku szkolnego

przez ucznia



P2. PROCEDURA W PRZYPADKU LICZNYCH NIEOBECNOSCI,
SPOZNIEN, WAGAROW

1. Prowadzenie indywidualnych rozmoéw wychowawcy z uczniem.
2. Staty kontakt z rodzicami, informowanie o frekwencji (kontakt telefoniczny).

3. Zobowigzanie rodzica do informowania szkoty o przyczynie nieobecnosci dziecka w szkole,

jezeli nieobecnos¢ trwa powyzej 1 tygodnia.

4, W przypadku nieterminowego usprawiedliwiania nieobecnosci przez rodzicow,

wychowawca kontaktuje sie telefonicznie lub informuje przez Librus o frekwencji ucznia.
5. Wezwanie rodzica do szkoty na konsultacje.

6. Objecie ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczng (mobilizacja zespotu klasowego, udziat

w zajeciach pozalekcyjnych).

8. W przypadku nieuzasadnionej nieobecnosci ucznia trwajacej cztery tygodnie, wystanie do
rodzicéw informacji o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez dziecko.; powiadomienie

Policji.

9. Jezeli w ciggu nastepnego tygodnia od daty wystania powiadomienia, uczen nadal nie
realizuje obowigzku szkolnego, kieruje sie do rodzicéw upomnienie zawierajgce stwierdzenie,
ze obowigzek szkolny nie jest realizowany i istnieje zagrozenie skierowaniem sprawy na droge

postepowania egzekucyjnego.

10. Jezeli zastosowane srodki zapobiegawcze nie przyniosg pozytywnych efektéw, sprawe

kieruje sie do Sadu Rodzinnego dla Nieletnich.



P3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY
PRZEZ UCZNIA

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zajec przez ucznia nauczyciel, na ktdrego zajeciach
miato to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecnos¢ ucznia na lekcji oraz niezwtocznie
powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa lub- w przypadku ich nieobecnosci
dyrektora.

2. Wychowawca, pedagog/psycholog lub dyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicow
(opiekundw) ucznia.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) powiadamiana jest Policja.



P4. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktdry jest Swiadkiem agresywnego zachowania uczniéw jest
zobowigzany do natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje:
- przerwanie takiego zachowania
- odizolowanie ucznia zachowujgcego sie agresywnie od grupy (ze wzgledéw bezpieczeristwa
nie pozostawia sie go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie),
- wezwanie, w razie potrzeby, do pomocy innego nauczyciela, pedagoga, pielegniarke,
dyrektora szkoty.
Jezeli to mozliwe, ustala przyczyne agresji. Przeprowadza rozmowe ze stronami konfliktu,
uswiadamiajgc im nieodpowiednie zachowanie. O zajsciu informuje wychowawce i pedagoga
szkolnego.
Wychowawca:

e przeprowadza rozmowe z uczniem (uczniami) w obecnosci nauczyciela — $wiadka
zdarzenia w celu zidentyfikowania ofiary, agresora, sSwiadka, ocenienia zdarzenia
i ustalenia przyczyn zajscia,

e sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany,
Swiadkowie),

e informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow (opiekundw) ucznidw — uczestnikéw
zdarzenia,

e stosuje wobec agresorow, zgodnie z obowigzujgcym statutem szkoty i rodzajem
przewinienia, sankcje w stosunku do agresywnego(ych) ucznia (uczniéw).

Jezeli przejawy agresji sie powtarzajg lub zdarzenie byt aktem szczegdlnie drastycznych
zachowan agresywnych (stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia), wychowawca:

e natychmiast powiadamia pedagoga, psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty,

e ustala w porozumieniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem (psychologiem) dalsze
postepowanie wobec ucznia (uczniéw) oraz zastosowanie dalszych sankcji na
podstawie statutu szkoty,

e przekazuje rodzicom (prawnym opiekunom) pisemnie lub ustnie informacje na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia (uczniéw) konsekwencji wynikajacych ze statutu

szkoty.



P5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA LUB
UZYWANIA PRZEZ UCZNIA NIEBEZPIECZNYCH NARZEDZI,
PRZEDMIOTOW NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia/przedmiotu, nakazuje oddanie go i podejmuje dziatanie
zmierzajgce do jego zabezpieczenia (zachowujgc S$rodki ostroznosci deponuje
w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub pokoju nauczycielskim).

2. Jezeli uczen nie chce oddaé¢ narzedzia/przedmiotu nauczyciel interweniujgcy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoty.

3. Wychowawca, pedagog badz dyrektor odbiera niebezpieczne narzedzie/przedmiot,
przeprowadza rozmowe 2z uczniem wyjasniajgc przyczyny przyniesienia tego
przedmiotu, pouczajgc o grozgcym niebezpieczenstwie oraz informuje o sposobie kary
ujetej w statucie szkoty.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia, wzywa
ich do szkoty i oddaje przedmiot oraz sporzgdza notatke.

5. Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia/przedmiotu pedagog badz

dyrektor zawiadamia Policje



P6. PPROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
NIETRZEZWOSCI LUB ODURZENIA UCZNIA SUBSTANCJAMI
PSYCHOAKTYWNYMI

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty uczen znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych — np. narkotykéw, dopalaczy
(schemat dziatania):

1. Powiadamia wychowawce i dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;j.

4, Zawiadamia o fakcie rodzicéw lub opiekundw, ktorych zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty.

5. Powiadamia Policje, jezeli rodzice nie zgtaszajg sie po dziecko w wyznaczonym czasie,

a jest ono agresywne, zachowaniem zaktdca porzgdek lub zagraza zyciu lub zdrowiu

innych .

6. Powiadamia sad rodzinny o pogiebiajgcej sie demoralizacji ucznia, jezeli incydent sie

powtarza, a deklarowana wspodtpraca rodzicdw nie przynosi oczekiwanych rezultatéw.



P7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GDY NAUCZYCIEL
ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SRODEK PSYCHOAKTYWNY

1. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty.

2. Wzywa Policje.

3. Zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb niepowotanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem

4. Po przyjezdzie Policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informacje

dotyczace szczegdtdw zdarzenia.



P8. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczerstwa nie pozostawia
g0 samego.

2. Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawce klasy.

3. W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) Zzada okazania

zawartosci kieszeni i plecaka oraz ewentualnie innych przedmiotéw budzacych

podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg i jej wydania. Nauczyciel nie

ma prawa samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to

czynnosé wylfgcznie zastrzezona dla Policji.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nalezy jg zabezpieczy¢.

Wzywa na miejsce Policje, ktéra dokona przeszukania.

Probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt substancje.

N o v &

Niezwtocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow lub opiekundw ucznia.



P9. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA
PAPIEROSOW/ PAPIEROSOW ELEKTRONICZNYCH LUB ICH PALENIA NA
TERENIE SZKOLY LUB POZA NIA

1. Odebranie uczniowi papieroséw/ papieroséw elektronicznych, zabezpieczenie
ich w depozycie.

2. Powiadomienie o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

3. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog, psycholog,
wychowawca lub nauczyciel interweniujacy.

4. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia oddania nauczycielowi lub
pracownikowi szkoty papierosdw/ papieroséw elektronicznych lub zachowuje sie agresywnie,
rodzic zostaje wezwany do szkoty w trybie natychmiastowym.

5. Dokonanie wpisu do dziennika o zaistniatym incydencie, podpisanie notatki przez rodzicéw
(opiekunow dziecka).

6. Ustalenie przez wychowawce, pedagoga pozostatych okolicznosci zdarzenia.

7. Ustalenie przez wychowawce i dyrektora sankcji wobec ucznia w oparciu o Statut Szkoty.
8. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat wyciggnietych

w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.



P10. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA
ALKOHOLU DO SZKOLY

1. Odebranie alkoholu dziecku; zabezpieczenie alkoholu w depozycie.

2. Powiadomienie o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, wicedyrektora lub osoby petnigcej

obowigzki np. pedagoga.

3. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog, wychowawca lub

nauczyciel interweniujgcy. Ustalenie pochodzenia alkoholu, sposobu pozyskania oséb trzecich

itp.

4. Wezwanie rodzicow badZz prawnych opiekunéw ucznia; rozmowa wychowawcy

i pedagoga, psychologa szkolnego z rodzicami (opiekunami).

5. Wydanie rodzicom alkoholu za jego pisemnym potwierdzeniem.

6. Sporzgdzenie notatki o zaistniatym incydencie, dokonanie podpisu przez rodzicow dziecka.
7. Przekazanie dziecka rodzicom (opiekunom).

8. Ustalenie przez wychowawce, pedagoga pozostatych okolicznosci zdarzenia (np. rozmowa

ze Swiadkami).

9. Ustalenie przez wychowawce i dyrektora szkoty sankcji w stosunku do ucznia w oparciu

0 zapisy Statutu Szkoty.

10. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat wyciggnietych

w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

11. Zawiadomienie rodzicow (opiekundéw), ze w sytuacji kolejnego incydentu szkota

powiadomi Sagd Rodzinny.



P11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
ZACHOWAN $WIADCZACYCH O CYBERPRZEMOCY
(AGRESJA ELEKTRONICZNA: PRZESLADOWANIE, ZASTRASZANIE,
NEKANIE, WY$SMIEWANIE)

1. Dazyé do zablokowania szkodliwych tresci w Internecie (usuniecie tresci przez autora,
kontakt z administratorem strony)

Ustalenie okolicznosci zdarzenia

Ustalenie czasu trwania i czestotliwosci zachowan

Powiadomienie wychowawcy i dyrekcji szkoty

Podjecie préby nawigzania kontaktu z ofiarg

Zapewnienie ofierze pomocy psychologa ewentualnie pedagoga

Zachowanie dyskrecji

©® N o U A~ W N

Powiadomienie Policji celem zabezpieczenia dowoddéw potwierdzajgcych podejrzenie
wystepowania przemocy

9. Ustalenie okolicznosci i Swiadkéw zdarzenia

10. Powstrzymanie sie od wydawania wyrokow i nie stygmatyzowanie potencjalnego
sprawcy

11. Powiadomienie rodzicow dziecka



P12. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POPELNIENIA PRZEZ
UCZNIA CZYNU KARALNEGO

1. Odizolowanie ucznia —sprawcy od réwiesnikéw (ze wzgleddw bezpieczeristwa nie
pozostawia go samego).

2. Niezwtocznie powiadomienie dyrektora szkoty oraz Policji

3. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia

4. Przy rozpytywaniu ucznidw powinien by¢ obecny wychowawca lub inny nauczyciel,
ktorego uczniowie darzg zaufaniem

5. Zustalen sporzadza sie protokdt zawierajgcy date, godzine i miejsce zajscia, personalia
sprawcy, poszkodowanego oraz Swiadkow, a takze doktadny opis zdarzen

6. Nie wolno konfrontowa¢ swiadkdw zdarzenia ze sprawcg

7. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke

8. Powiadomienie rodzicdw ucznia

9. Zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa, lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji (np. sprawca rozboju na terenie
szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jakis przedmiot pochodzgcy

z kradziezy)



P13. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL
SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

. Udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnia jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

. Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

. Powiadamia rodzicéw ucznia.

. Niezwtocznie wzywa Policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw

zdarzenia.



P14. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA U UCZNIA
ZACHOWAN SUICYDALNYCH
(CZYNOW LUB MYS$LI SAMOBOJCZYCH)

1. Zachowac dyskrecje by nie narazaé dziecka na niepotrzebng traume

2. Powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty

3. Powiadomic¢ rodzicow ucznia, poinformowac o koniecznosci zapewnienia dziecku statej
opieki i pomocy specjalistycznej (w tym konsultacji psychiatrycznej)

4, Jezeli dziecko jest w szkole i sytuacja tego wymaga udzieli¢ dziecku pierwszej pomocy,
towarzyszy¢ dziecku w tej sytuacji w szkole, przekazac informacje na numer alarmowy
(112)

5. lJezeli dziecko nie jest obecne w szkole i nie ma kontaktu z rodzicami lub opiekunami,
powiadomi¢ Policje oraz rozpyta¢ osoby moggce mieé¢ wiedze co do okolicznosci
sprawy, przekazac¢ uzyskane informacje Policji.

6. Objac¢ dziecko pomocg psychologiczng

7. Zaangazowac¢ do pomocy podmioty specjalistyczne, osrodki wsparcia i interwencji

kryzysowej- w celu ustalenia przyczyn powyzszego zachowania
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P15. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

DOKONYWANYCH PRZEZ UCZNIOW

Ustali¢ sprawce

Ustali¢ i przestucha¢ ewentualnych swiadkdéw zdarzenia.

Powiadomic Policje

Powiadomic¢ rodzicéw sprawcy kradziezy oraz rodzicéw poszkodowanego.

W przypadku braku sprawcy powiadomié rodzicdw o mozliwosci dochodzenia roszczen

przy udziale Policji



P16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI MIENIA
SZKOLNEGO LUB CUDZEJ WLASNOSCI

Przeprowadzi¢ rozmowe ze wszystkimi swiadkami zdarzenia.
Ustali¢ sprawce lub sprawcéw.

Wychowawca wzywa rodzicdw i powiadamia ich o zdarzeniu i szkodzie.

A

Rodzic zobowigzuje sie naprawic¢ uszkodzone mienie lub pokry¢ koszty jego naprawy
badZz wymiany.
5. W przypadku szkody materialnej o znacznej wartosci dyrektor szkoty powiadamia

Policje.



P17. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, KIEDY NAUCZYCIEL
POSIADA WIEDZE/UZASADNIONE PODEJRZENIE,
ZE DZIECKO JEST BITE PRZEZ RODZICOW.

1. Zachowac dyskrecje by nie narazaé dziecka na niepotrzebng traume

2. Powiadomi¢ wychowawce , pedagoga i dyrektora szkoty

3. Zgodnie z Ustawg o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie oraz Rozporzgdzeniem
Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury "Niebieskiej Karty"
oraz wzordéw formularzy ,Niebieska Karta” wypetni¢ druk A ,NK” i przekazaé go
Przewodniczgcemu zespotu Interdyscyplinarnego.

4. Gdy dziecko ma obrazenia wezwaé pracownika socjalnego i przy jego pomocy
doprowadzi¢ do przebadania dziecka przez lekarza i wystawienie odp. zaswiadczenia
lekarskiego.

5. Gdy sytuacja wymaga pilnego dziatania z uwagi na obrazenia dziecka lub jego stan

psychiczny natychmiast wezwac Policje.



P18. PROCEDURA POSTEPOWANIA PO WYPADKU ZAISTNIALYM
NA TERENIE SZKOLY

1. Zaopiekowanie sie dzieckiem, ktére ulegto wypadkowi, odizolowanie go od rowiesnikow.
2. Udzielenie pierwszej pomocy przez: higienistke, nauczyciela lub pracownika szkoty.
3. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z poszkodowanym oraz ewentualnymi swiadkami,
odpowiedzialni: wychowawca lub nauczyciel obecny przy wypadku.
4. Powiadomienie dyrektora szkoty o zaistniatym zdarzeniu.
5. Poinformowanie rodzicéw o wypadku.
6. W razie potrzeby wezwanie za zgodg rodzicow pogotowia ratunkowego.
7. W przypadku ktopotéw w skontaktowaniu sie z rodzicami (opiekunami) zapewnienie
dziecku statej opieki.
8. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka, braku kontaktu z rodzicami, dyrektor
szkoty, wicedyrektor lub osoba upowazniona przez dyrektora szkoty wzywa pogotowie
ratunkowe i zapewnia dziecku opieke tacznie z ewentualnym transportem do szpitala.
9. Zabezpieczenie miejsca wypadku przez zespot powypadkowy i sporzgdzenie dokumentacji.

10. Zaznajomienie z trescig protokotu powypadkowego rodzicow poszkodowanego ucznia.



P19. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO
ZACHOROWANIA LUB ZLEGO SAMOPOCZUCIA UCZNIA

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojgcych objawdw
chorobowych badz ztego samopoczucia osoba interweniujgca powinna:

1. Zapewni¢ opieke uczniowi:

a) przekazad chore dziecko pracownikowi szkoty, ktéry odprowadza ucznia do gabinetu higieny
szkolnej,

b) w przypadku nieobecnosci higienistki szkolnej udajg sie do sekretariatu szkoty.

2. Higienistka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej i w przypadku utrzymujgcego
sie ztego samopoczucia informuje telefonicznie rodzicdw lub opiekundw o dolegliwosciach
dziecka.

3. Dziecko z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty wytgcznie
pod opieka rodzica/opiekuna prawnego lub osoby upowaznionej przez rodzicéw.

4. W przypadku nieobecnosci higienistki nauczyciel lub pracownik administracji wzywa
rodzicow.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujgcych dolegliwosciach szkota
zapewnia dziecku dalszg opieke (odpoczynek w gabinecie higienistki, sekretariacie, sali
lekcyjnej).

6. W przypadku nieustepujacych lub nasilajgcych sie dolegliwosci szkota (higienistka,
nauczyciel lub pracownik administracji) informuje o tym fakcie rodzica lub opiekuna dziecka
i wzywa pogotowie ratunkowe.

7. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i nieustepujacych lub nasilajacych sie dolegliwosci
szkofa (higienistka, nauczyciel lub pracownik administracji) wzywa pogotowie ratunkowe.

8. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i wezwania pogotowia ratunkowego wyznaczony
pracownik szkoty przejmuje opieke nad dzieckiem (podczas transportu karetka do szpitala) do

czasu przybycia rodzica do szpitala.



P20. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIORU ZE SWIETLICY
SZKOLNEJ PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19 W LODZI

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pbézniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U. z 2003
r. Nr 6, poz. 69).

3. Konwencja Praw Dziecka.

4. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002 r. Nr
10, poz. 96,z 2003 r. Nr 146, poz.1416, z 2004 r. Nr 66, poz. 606 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 75)
5. Statut Szkoty

POSTANOWIENIA OGOLNE

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petnego bezpieczernstwa w czasie przyprowadzania
i odbierania ze Swietlicy szkolnej. Okreslenia odpowiedzialnosci Rodzicow lub innych osdb
przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych
pracownikéw szkoty.

Przyprowadzanie dzieci

1. Warunkiem przyjecia do swietlicy jest wypetnienie przez rodzica/prawnego opiekuna
KARTY ZGLOSZENIA do $wietlicy szkolnej (do pobrania u wychowawcy klasy lub
wychowawcy S$wietlicy).

2. Jezeli uczen zostaje zgtoszony do swietlicy w trakcie roku szkolnego, jego rodzice/
opiekunowie dopetniajg powyzszego obowigzku niezwtocznie.

3. Rodzice majg prawo w dowolnym czasie roku szkolnego zrezygnowac z opieki swietlicy
informujgc o swojej decyzji wychowawce klasy lub wychowawcoéw swietlicy.

4. Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoty odpowiadajg rodzice/opiekunowie.

5. Szkota przyjmuje dzieci od godziny 7:00. Za bezpieczenstwo dzieci przyprowadzonych
do szkoty przed 7:00 odpowiadaja rodzice/opiekunowie.

6. Dziecko przychodzac do swietlicy zapisuje sie na liste obecnosci.



7. W trakcie pobytu dziecka w Swietlicy bierze ono udziat w zajeciach opiekunczo -
wychowawczych lub tematycznych proponowanych przez wychowawcdow.
8. Swietlica nie odpowiada za bezpieczeAstwo uczniéw, ktérzy nie zglosili swojej

obecnosci.

ODBIERANIE DZIECI

1. Odbidr dzieci ponizej 7 roku zycia jest mozliwy wytgcznie przez rodzicow badz inne
osoby doroste przez nich upowaznione na pisSmie.

2. Uczniowie klas I-Ill samodzielnie wracajgcy do domu, muszg posiadac pisemng zgode
od rodzica/opiekuna.

3. Odebra¢ dziecko mogg tylko osoby upowazinione w KARCIE ZGtOSZENIA (nalezy
zaznaczy¢ w KARCIE ewentualne ograniczenia prawne).

4. Dzieci przebywajgce w $wietlicy nalezy odebra¢ do godziny 17.00. Rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani sg przestrzegaé godzin pracy Swietlicy.

5. Nie dopuszcza sie ustnego, telefonicznego oraz elektronicznego (e-mail) informowania
wychowawcow Swietlicy o zmianach dotyczgcych sposobu odbioru dziecka ze swietlicy
lub jego samodzielnego wyijscia.

6. W uzasadnionym przypadku dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru dzieci przez nieletnie
rodzenstwo za pisemna zgodga rodzicow.

7. W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi

posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicow/opiekundw.

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie
z rodzicem/opiekunem (telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez
osobe wskazang przez rodzica/opiekuna. Osoba ta zobowigzana jest napisac
oswiadczenie o odbiorze dziecka podpisujac sie pod nim czytelnie.
Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie
dokument potwierdzajgcy tozsamosc i okaza¢ go w celu potwierdzenia tozsamosci
w chwili, gdy jest to osoba obca dziecku inieznana nauczycielowi.

9. W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci, nauczyciel ma obowigzek skontaktowac sie

z rodzicami/opiekunami dziecka.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Prosby dotyczgce nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicébw muszg byc
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

Rodzice/opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze szkoty lub swietlicy przez upowazniong przez nich osobe.
Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka przejmujg nad nim odpowiedzialnos$¢

nawet, jesli przebywajg na terenie szkoty.

W czasie zebran klasowych (dni otwartych) swietlica nie zapewnia opieki po godz.
17.00.
Dziecko wychodzgce ze $wietlicy do domu, zglasza swoje wyjscie nauczycielowi

powiadamiajgc kto je odbiera.
Dziecko odebrane ze swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtérnie,

jedynym wyjatkiem jest powrét po zajeciach dodatkowych.

SYTUACJE SZCEGOLNE

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg przyprowadzac¢ do szkoty dzieci zdrowe.

W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoty rodzice/opiekunowie zostang
poinformowani o sytuacji telefonicznie.

Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, $rodkéw
psychoaktywnych lub przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego
rodzica/opiekuna lub inng upowazniong osobe do odbioru dziecka oraz informuje
o zdarzeniu przetozonego.

Nauczyciel ma obowigzek zadba¢, aby dziecko zostato odizolowane od
rodzica/opiekuna znajdujgcego sie pod wptywem alkoholu.

W przypadku, gdy rodzic/opiekun zaprzecza, ze jest w stanie wskazujgcym na spozycie
alkoholu lub innego srodka psychoaktywnego nauczyciel moze prosi¢ o pomoc Policje
w celu stwierdzenia w/w faktu.

W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtdrzy sie, wychowawca moze powiadomi¢ Policje w celu

potwierdzenia w/w faktu.



7.

10.

11.

12.

13.

W przypadku nie odebrania dziecka w godzinach pracy swietlicy, nauczyciel, ktéry

z nim pozostat nawigzuje kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami badz osobami
upowaznionymi do odbioru ucznia, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy
szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczajacy 30 minut. Gdy
rodzic/opiekun lub inna osoba wskazana w karcie swietlicowej nie moze odebrac
dziecka, rodzic/opiekun moze telefonicznie upowazni¢ inng osobe petnoletnig do
odbioru dziecka. Wskazana osoba musi przy odbiorze okazaé sie koniecznie dowodem
tozsamosci oraz napisa¢ oSwiadczenie o odbiorze dziecka ze swietlicy, podpisujac sie
pod nim czytelnie. Nauczyciel jest zobowigzany do wylegitymowania takiej osoby,
spisujgc wszystkie dane z tego dokumentu.

W sytuacji, gdy wychowawca do godziny 17.30 nie moze nawigzaé¢ kontaktu
z rodzicami, opiekunami lub osobami upowaznionymi w karcie do odbioru dziecka ma
prawo wezwac Policje w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw ucznia
oraz zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

Gdy taka sytuacja (odebranie dziecka po godz. 17:00) powtarza sie

rodzice/opiekunowie zostajg pouczeni, iz w przypadku dalszego nieterminowego
odbierania dziecka, moze ono zostac¢ skreslone z listy uczestnikéw swietlicy, badz tez
przekazane pod opieke odpowiednim organom.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonu nie mozna uzyskac¢ informacji
0 miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel
podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu Policji o niemoznosci
skontaktowania sie z rodzicami/opiekunami dziecka.

Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opiekunéw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
ucznia opiekunowi/rodzicowi.

W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekunéw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki
przez Izbe Dziecka lub Pogotowie Opiekuniczo-Wychowawcze.

Nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych

dziatan, ktérej kopie nastepnego dnia przekazuje Dyrektorowi Szkoty.



14.

15.

16.

17.

Kazde spdznienie jest wpisywane do "Zeszytu spdznien", ktéry znajduje sie w dyzurce
szkoty.
Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktére odbiorg dziecko po uptywie czasu

pracy szkoty sa zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki

z podaniem godziny przyjscia do placéwki.

Kazdorazowa zmiana danych kontaktowych rodzicéw/prawnych opiekunéw oraz
danych oséb upowaznionych do odbioru dzieci ze swietlicy powinna by¢ niezwtocznie
zgtaszana i wpisywana do KARTY ZGLOSZENIA

Obowigzkiem rodzica jest przekazanie nauczycielom aktualnych telefonéw

kontaktowych (szczegdlnie numerdéw telefonéw komédrkowych).

Obowiazki nauczycieli swietlicy i wychowawcow klas

Wychowawca klasy pierwszej, jest zobowigzany do zabrania uczniéw na lekcje ze
Swietlicy i odprowadzenia ich po lekcjach. W przypadku, gdy dzieci rozpoczynaja
zajecia lub konczg je z innym nauczycielem niz wychowawca, wowczas to dany
nauczyciel ma obowigzek odebrania lub przyprowadzenia dzieci do swietlicy szkolne;j.
Procedura ta trwa do dnia Slubowania klas pierwszych.

Dzieci z klas IlI-1ll, ktére przebywajg w sSwietlicy mogg wychodzi¢ na zajecia lekcyjne
same po uzyskaniu zgody od wychowawcy swietlicy. Dzieci z klas pierwszych moga
wychodzi¢ samodzielnie na zajecia od dnia Slubowania klas pierwszych.

Do zabrania i odprowadzenia ucznidw z powrotem do Swietlicy s3 zobowigzane
réwniez osoby prowadzace rézne zajecia dodatkowe, ktére odbywajg sie na terenie
szkoty.

Nauczyciele Swietlicy sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili zapisu na liste, az do
momentu wypuszczenia dziecka ze Swietlicy po uprzednim telefonie z dyzurki.

Jesli dziecko musi pozosta¢ w Swietlicy, a nie jest zapisane to wychowawca lub
nauczyciel ma obowigzek przekaza¢ wychowawcom swietlicy numery telefonéw do
rodzicow/opiekunéw  dziecka. Procedura nie dotyczy dziecka, ktérego
rodzice/opiekunowie wyrazili pisemnie zgode na samodzielny powrdt dziecka do
domu.

Jesli dziecko zostato odebrane po godzinach pracy sSwietlicy, nauczyciel sporzadza

notatke stuzbowg w zeszycie spdznien.



Wychowawcy Swietlicy nie ponoszg odpowiedzialnosci za przyniesione przez dzieci
zabawki oraz inne przedmioty wartosciowe.

Zapisy koncowe

Za wiasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty
odpowiedzialni sg rodzice/opiekunowie oraz nauczyciel.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/opiekunowie sg informowani
o zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci.

Tres¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej swietlicy oraz
u wychowawcow w celu szczegétowego zapoznania sie.

Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy zostali zapoznani wszyscy

pracownicy szkoty oraz rodzice.



P21. REGULAMIN ZACHOWANIA SIE UCZNIOW PODCZAS PRZERW

1. Uczniowie podporzgdkowuja sie poleceniom nauczycieli dyzurujacych.

2. Uczniowie przebywajg na pietrze- korytarzu, na ktérym majg zajecia.

3. Plecaki uczniow majg by¢ ustawione przy Scianie.

4. Po sygnale dzwonka uczniowie ustawiajg sie przed salg lekcyjng

5. W czasie przerw uczniom wolno przebywac w sali tylko w obecnosci nauczyciela, w innych
przypadkach sale lekcyjne sg zamykane.

6. Uczniowie sg zobowigzani sg do przestrzegania zasad bezpieczenstwa- niedopuszczalne jest
bieganie po korytarzach i schodach, siadanie na parapetach, wychylanie sie przez okna,
podstawianie ndég, prowokacja bdjek, organizowanie niebezpiecznych zabaw, przebywanie
grupowo w toaletach

7. W czasie przerw uczniowie zobowigzani sg do kulturalnego zachowania sie- nie krzyczg, nie
prowokujg hatasliwych zachowan oraz nie zasmiecajg budynku.

8. Ucznidw obowigzujg zasady bezpiecznego poruszania sie po schodach- wchodzg i schodzg
zawsze prawa strona.

9. Ucznidw obowigzujg zasady regulamindw poszczegdlnych pracowni.

10. Podczas przerw obiadowych do jadalni schodzg zgodnie z harmonogramem tylko ci
uczniowie, ktdrzy korzystajg ze stotdwki. Kulturalnie ustawiajg sie w kolejce w oczekiwaniu na
positek.

11. Podczas dokonywania zakupdw w sklepiku szkolnym nalezy ustawic sie w kolejce. Zakazuje
sie przepychania, wpychania oraz wypychania innych uczniédw. W momencie zakonczenia
przerwy, uczniowie konczg zakupy.

12. Po skoniczonych zajeciach uczniowie ustawiajg sie parami i pod opiekg nauczyciela schodzg
do szatni.

13. Uczniowie przebierajg sie przed i po lekcjach tylko w szatni.

14. Uczniowie nie moga przebywac w szatni podczas przerw i w trakcie zaje¢ lekcyjnych.

15. Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu obiektéw sportowych (sala
gimnastyczna, szatnia, ptywalnia).

16. O problemach, konfliktach, sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu, zauwazonej
dewastacji i obecnosci oséb postronnych uczniowie niezwtocznie informujg dyzurujgcego

nauczyciela lub innego pracownika szkoty.



P22. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI
DYREKTORA SZKOLY W PLACOWCE

1. W przypadku nieobecnosci dyrektora szkoty w placéwce jego obowigzki przejmuje
wicedyrektor.
2. Informacje o zastepstwie mozna uzyska¢ w sekretariacie szkoty.



SPIS TRESCI:

P1 PROCEDURA KONTROLI SPELNIANIA PRZEZ UCZNIOW
OBOWIAZKU SZKOLNEGO

P2 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU LICZNYCH
NIEOBECNOSCI, SPOZNIEN, WAGAROW

P3 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO
OPUSZCZENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIA

P4 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA

P5 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA
LUB UZYWANIA PRZEZ UCZNIA NIEBEZPIECZNYCH
NARZEDZI/PRZEDMIOTOW NA TERENIE SZKOLY

P6 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
NIETRZEZWOS$CI LUB ODURZENIA UCZNIA SUBSTANCJAMI
PSYCHOAKTYWNYMI

P7 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GDY
NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SRODEK
PSYCHOAKTYWNY

P8 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GDY
NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

P9 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA
PAPIEROSOW LUB ICH PALENIA NA TERENIE SZKOLY LUB POZA
NIA

P 10 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA
ALKOHOLU DO SZKOLY



P 11 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
ZACHOWAN SWIADCZACYCH O CYBERPRZEMOCY

P 12 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POPELNIENIA
PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

P 13 PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL
SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

P 14 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA U
UCZNIA ZACHOWAN SUICYDALNYCH

P 15 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY
DOKONYWANYCH PRZEZ UCZNIOW

P 16 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI
MIENIA SZKOLNEGO LUB CUDZEJ WLASNOSCI

P 17 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, KIEDY
NAUCZYCIEL POSIADA WIEDZE/MA UZASADNIONE
PODEJRZENIE, ZE DZIECKO JEST BITE

P 18 PROCEDURA POSTEPOWANIA PO WYPADKU ZAISTNIALYM NA
TERENIE SZKOLY

P 19 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO
ZACHOROWANIA LUB ZLEGO SAMOPOCZUCIA UCZNIA

P 20 PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIORU UCZNIOW ZE
SWIETLICY SZKOLNEJ

P 21 REGULAMIN ZACHOWANIA SIE UCZNIOW PODCZAS PRZERW

P 22 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI
DYREKTORA SZKOLY W PLACOWCE






